附件3：
中国企业改革发展优秀成果报告撰写要求

中国企业改革发展优秀成果审定过程中，评审组专家将对中国企业改革发展优秀成果申报表及中国企业改革发展优秀成果报告进行审定。审定活动办公室将以中国企业改革发展优秀成果申报表及中国企业改革发展优秀成果为依据，对审定结果进行公开发布，并编辑为正式出版物。结合成果审定和推广需要，现将撰写要求归纳如下：

1. 优秀成果主报告原则上由题目和正文组成，题目要简洁、突出，反映成果的核心内容及特色，正文原则上包括成果背景、内涵、措施及效果等，逻辑严谨，结构完整；
2. 主报告应控制在1万左右，主报告以第三人称阐述，可采用企业简称；
3. 主报告标题统一使用2号加粗宋体字，正文使用3号仿宋体字；

4. 主报告层次表述统一使用一、（一）、1、（1）4级，尽量减少不必要的层级，一级标题使用3号黑体字，二级标题使用3号加粗楷体，三级标题使用3号加粗仿宋，四级标题使用3号仿宋字体；
5. 主报告正文选择行间距为固定值28磅，首行缩进2个字符；
6. 主报告文字表述要科学、准确、清楚、朴素，各类表格、数据、计量单位等要按照公开出版物的标准编排。出版成果集采用黑白印刷，主报告中如附有图片，图片说明置于图片下方并置中，如附有表格，表格说明置于表格上方并置中，使用的图表、图片应满足印刷精度，避免使用非制图软件制作图片，同时注意图表中色彩使用应满足印刷分辨需求；
7. 主报告中应对已取得相关研究成果社会评价予以注明，（包括引用、转载、获奖及被采纳情况），参与申报即视为同意由审定活动办公室组织相关申报材料进行公开出版。

